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ПАСПОРТ ПРОЕКТА
Паспорт проекта 

 
«Оптимизация процесса размещения новостей на сайте и в мессенджерах МБОУ "СОШ № 69" 

Цели: Сроки: 

 
Согласование паспорта проекта – 2023-01-16 

№ Наименование цели 
Единица 

измерения 

Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

Картирование текущего состояния – (с 2023-01-17 по 2023-01-31) 
 
Анализ проблем и потерь – (с 2023-02-01 по 2023-02-17) 

 

 
1 

Сокращение временных 

затрат при подготовке и 

размещении информации 

на сайте и в 

мессенджерах ОУ 

 

 
минуты 

ВПП (время 

протекания 

процесса) – 

180 мин. 

ВПП (время 

протекания 

процесса) – 

от 60 до 

100 мин. 

 
Составление карты целевого состояния – (с 2023-02-20 по 2023- 
03-10) 
 

Разработка плана мероприятий – (с 2023-03-01 по 2023-03-10) 

2     Защита плана мероприятий – 2023-03-13 
  

Эффекты: 
Внедрение улучшений – (с 2023-03-13 по 2023-04-21) 

 Мониторинг результатов – (с 2023-04-24 по 2023-04-28) 

1. Экономия времени. 
2. Своеобразное и оперативное размещение новостей. 
3. Создание единой стилистики в пабликах 

Закрытие проекта – (с 2023-05-05 по 2023-05-12) 
 

Мониторинг 
стабильности 
достигнутых 

результатов – (с 2023-
05- 15 по 2023-07-06) 
Руководитель проекта: 

Нагайцева Марина 
Сергеевна 

Команда проекта: Глушич 
Ирина Анатольевна, 

 
 

Общие данные: 

 
Процесс: образовательный 

 
Границы процесса: От получения запроса до предоставления отчета 

Заказчик: Усова М.Г., директор МБОУ "СОШ № 69" 

Обоснование: 
 

 
№ Обоснование 

Временные потери при согласовании новостей, затруднения 

1 при отборе фотоматериала, необходимость своевременного и 

оперативного размещения новостей. 

 

 

 
Руководитель организации:  Усова Марина Геннадьевна 

Факт согласования: Согласовано управлением образования г. Новокузнецк 

Дата согласования: 2023-01-16 



№ Наименование цели Един

ица 

Изме

рени

я

Текущ

ий 

показ

атель

Целев

ой 

показ

атенль

1 Сокращение 

временных затрат при 

подготовке и 

размещении 

информации на сайте и 

в мессенджерах ОУ

Мину

ты

ВПП

180м

инут

ВПП

100 

минут

1. Экономия 

времени;

2. Своеобразное и 

оперативное 

размещение 

новостей;

3. Создание единой 

стилистики в 

пабликах.

ЦЕЛИ И ЭФФЕКТЫ



Временные потери при 

согласовании 

новостей, затруднения 

при отборе 

фотоматериала, 

необходимость 

своевременного и 

оперативного 

размещения новостей



АНАЛИЗ ПРОБЛЕМ

Проблемы Способ решения Экономия времени

Длительный процесс 

подготовки

информации

Печать текста в 

мессенджере

Сокращение ВПП

(40 минут – 18 минут)

Избыточность 

информации

Разработка образца и 

алгоритма для 

подготовки новостей 

различного 

содержания

Сокращение ВПП (10 

минут – 3 минут)

Разностилевое

оформление текстовой

информации

Передача информации 

по электронной почте. 

Разработка шаблона 

для размещения 

информации

Сокращение ВПП

(15 минут - 3 минут)



ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

Обосновани

е 

(проблема)

Причины Планируем

ые 

мероприяти

я

Документ,

подтвержда

ющий

выполнение 

работы

Ф.И.О., 

должность 

ответственн

ого

Сроки

Необходимость

своевременного

размещения 

новостей на сайте и 

в мессенджерах ОУ

Занятость педагогов Передача 

материалов по

электронным 

формам связи

Утвержденный 

алгоритм передачи 

информации для 

размещения на 

сайте

учреждения

Педагоги 01.03.2023-

03.03.2023

Избыточность 

информации

Отсутствие 

алгоритма 

подготовки

информации

Разработка 

образца и 

алгоритма для 

подготовки 

новостей

различного 

содержания

Утвержденный 

алгоритм 

передачи 

информации для 

размещения на 

сайте

учреждения

Директор ОУ, 

руководитель 

линпроекта

04.032023-

06.032023

Разностилевое

оформлении 

текстовой 

информации

Отсутствие общих 

требований к 

подготовке и

оформлению

материалов

Разработка шаблона 

для

размещения 

информации на 

сайте учреждения (с

ограничением 

редактирования

и количества 

печатных

символов

Утверждение 

шаблона для 

размещения 

информации на 

сайте учреждения (с

ограничением

редактирования и

количества печатных 

символов)

Нагайцева М.С.

Глушич М.А.

07.03.2023-

10.03.2023



До реализации 

линпроекта

ВПП 

180 минут

После реализации 

линпроекта

ВПП 

100 минут

ДОСТИГНУТЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ



Вся информация передается по электронным 

формам связи

Используются образцы, шаблоны и алгоритмы для 

подготовки новостей различного содержания 

на сайте учреждения и мессенджерах (с 

ограничением редактирования и количества 

печатных символов)

Электронный вариант новостей формируется на 

компьютере, телефоне, исходя из

требований к техническим характеристикам 

файлов и изображений

Новости размещаются вовремя, без опозданий и 

задержки и с повышенным качеством 

содержания и стиля


